Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Dyrektora nr 06,2025

Tryb postepowania w sprawie
nadania stopnia doktora habilitowanego

w Muzeum i Instytucie Zoologii Polskiej Akademii Nauk

Na podstawie art. 218226 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tekst

jednolity: Dz. u. 2023 poz. 742 z pdén. zm.), zwane]j dalej ,Ustawa”.

§1

Postanowienia ogéine

1. Muzeum i Instytut Zoologii PAN w Warszawie (zwany dalej Instytutem) posiada uprawnienia do

nadawania stopnia doktora habilitowanego w dziedzinie nauk 4cistych i przyrodniczych, w

dyscyplinie nauki biologiczne. Uprawnienia Instytutu do nadawania stopnia naukowega doktora

habilitowanego realizowane sa przez Rade Naukows Instytutu (zwang dalej: Radg Naukowa).

2. Stopieti doktora habilitowanego nadaje sie osobie, kt6ra:

A)
B)

Q)

posiada uznawany w Polsce stopiei doktora;

posiada w dorobku osiggnigcia naukowe, stanowigce znaczny wkiad w rozwd] nauk

biologicznych, w tym co najmniej:

jedng monografie naukows wydang przez wydawnictwo, ktére w roku opublikowania
monografil w ostateczne]j formie bylo ujete w ministerialnym wykazie sporzadzonym
zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 267 ust. 2 pkt 2 fit. a Ustawy, lub

jeden cyki powigzanych tematycznie artykutéw naukowych opublikowanych w
czasopismach naukowych lub w recenzowanych materiatach z konferenc;i
miedzynarodowych, ktére w roku opublikowania kazdego z artykutéw w ostateczne]
formie byly ujgte w wykazie sporzadzonym zgodnie z przepisami wydanymi na

podstawie art. 267 ust. 2 pkt 2 lit. b Ustawy;

wykazuje sig istotng aktywnoscig naukowq realizowang w wigce] niz jednej uczelni lub

instytucji naukowej w szczegdlnosci zagraniczne;.

3. Osiggnigcia naukowe, o ktorych mowa w ust. 2 lit. B) niniejszego dokumentu, moga stanowié czeéé

pracy zbiorowej, jezeli opracowanie wydzielonego zagadnienia jest indywidualnym wkiadem

asoby ubiegajgce] sie o stopient doktora habilitowanego.



Uchwaly podejmowane sg w trybie tajnym bezwzgledna wiekszoécig gloséw w obecnoéci co
najmniej potowy czfonkéw Rady Naukowej, posiadajgcych stopiert doktora habilitowanego lub
tytul profesora.
§2
Wszczecie postepowania habilitacyjnego

Postgpowanie w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego wszczyna sig na wniosek osoby

ubiegajacej sig o stopien doktora habilitowanego, skfadany do Instytutu za poérednictwem Rady

Doskonatosci Naukowej (zwane] dalej: RDN),

Whniosek obejmuje:

A} wniosek przewaodni;

B) dane wnioskodawcy;

C) kopia dokumentu potwierdzajgcego posiadanie stopnia doktora;

D) autoreferat przedstawiajacy opis kariery zawodowej oraz istotnej aktywnosci naukowej
realizowanej w wigcej niz jednej uczelni, instytucji naukowej lub instytucji kultury, w
szczegolnodci zagranicznej, wraz z kopiami dokumentéw potwierdzajacymi okreélone
osiggnigcia, w szczegoinosci dotyczgcych stazy naukowych, grantdw, publikacji powstatych w
wyniku prowadzenia badan w wiecej niz jednej jednostce naukowej;

E) wykaz osiggnieé naukowych stanowigcych znaczny wktad w rozwdj okreslonej dyscypliny.

W terminie 4 tygodni oc dnia wpiynigcia wniosku, Rada Naukowa rozpatruje wniosek i podejmuje

uchwate w sprawie przeprowadzenia postepowania albo nie wyraia zgody na przeprowadzenie

postepowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego i zwraca wniosek do RDN.

W przypadku, gdy Instytut zostat wskazany przez RDN jako drugi w kolejnosci podmiot, ktéry ma

przeprowadziC postepowanie, Rada Naukowa nie moze odmdwié przeprowadzenia

postepowania.
§3
Powolanie Komisji Habilitacyjnej

W terminie 12 tygodni od dnia otrzymania wniosku, RDN wyznacza 4 czfonkdw Komisji

Habilitacyjnej (przewodniczacego i 3 recenzentdw) sposrod oséb posiadajgcych stopieri doktora

habilitowanego lub tytut profesora oraz aktualny dorobek naukowy i uznang renome, w tym

migdzynarodows, niebedgcych pracownikami podmiotu habilitujgcego ani jednostki, ktérej
pracawnikiem jest osoba ubiegajgca sie o stopien doktora habilitowanego.

Rada Naukowa w terminie 6 tygodni od dnia otrzymania informacji z RDN o wyznaczeniu czterech

cztonkéw Komisji Habilitacyjne]:

A) wybiera dwdch czionkéw Komisji (w tym Sekretarza), posiadajgcych stopied doktora

habilitowanego lub tytut profesora, zatrudnionych w Instytucie;
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B) wybiera 1 recenzenta posiadajacego stopieri doktora habilitowanego lub tytut profesora oraz
aktualny dorobek naukowy i uznang renome, w tym miedzynarodowa, niebedacego
pracownikiem [nstytutu;

C) powotuje trzech cztonkéw wyznaczonych przez Rade Naukows;

D) powoluje czterech czionkéw wyznaczonych przez RDN w odrebnych gfosowaniach nad kaidg
kandydatura.

Powotanie cztonkéw Komisji Habilitacyjnej nastepuje w trybie glosowania tajnego w drodze

uchwaty Rady Naukowe] podjetej bezwzgledng wiekszoécia gloséw w obecnoéci co najmniej

potowy czionkéw Rady Naukowej, posiadajacych stopieri doktora habilitowanego lub tytut
profesora.

W sktad Komisji Habilitacyjnej nie moze wchodzi¢ osoba, w stosunku do ktérej zachodzg

uzasadnione watpliwodci co do jej bezstronnosci, bedaca recenzentem w postepowaniu

(przewodzie) doktorskim kandydata, a takze pozostajaca z nim w stosunku zaleznosci stuzbowe].

Niezwiocznie po zawiadomieniu o powotaniu w skiad Komisji Habilitacyjnej, kazdy cztonek Komisji

skfada sekretarzowi Rady Naukowej o$wiadczenie na pismie o jego bezstronnoéci w stosunku do

kandydata.

Recenzentem moze by¢ asoba niespefniajgca warunkdw okreslonych w §3 ust.1 i 2 niniejszego

dokumentu, ktdra jest pracownikiem zagranicznej uczelni lub instytucji naukowej, jezeli RDN lub

Rada Naukowa uzna, ze osoba ta posiada znaczgcy dorobek w zakresie zagadnier: zwigzanych z

osiggnieciami osoby ubiegajgcej sie o stopier doktora habilitowanego.

Recenzentem nie moze zostaé osoba, ktéra w okresie ostatnich 5 lat dwukrotnie nie dochowata

terminu, o Ktérym mowa w pkt. 8.

Instytut zawiera z recenzentem umowe o sporzagdzenie recenzji,

Recenzent w ciggu 8 tygodni, od dnia otrzymania dokumentacji, przygotowuje recenzje, a

nastepnie przekazuje Ja sekretarzowi Komisji Habilitacyjnej w wersji papierowej podpisanej

tradycyjnie lub elektronicznej podpisane] podpisem kwalifikowanym lub zaufanym, Recenzja
powinna zawierac szczegdtowo uzasadniong ocene osiggnie naukowych i aktywnosci naukowej
kandydata stosownie do kryteriéw okreslonych w Ustawie.

W przypadku, gdy otrzymana recenzja nie zawiera konkluzji o speinianiu badZ niespetnieniu

wymagan ustawowych i/lub zawiera inne uchybienia formalne, przewodniczacy Komisji

Habilitacyjnej za posrednictwem sekretarza Komisji zwraca sie do recenzenta o jej uzupeinienie.

Po otrzymaniu ostatniej recenzji przewodniczgcy Komisji Habilitacyjnej przekazuje wszystkie

recenzje w wersji elektronicznej za poérednictwem sekretarza Komisji Habilitacyjnej wszystkim

cztonkom Komisji Habilitacyjnej,

W przypadku wycofania wniosku przez Wnioskodawce po powotaniu Komisji Habifitacyjnej:



A) ten sam wniosek nie moze by( podstawg ubiegania sie o nadanie stopnia doktora
habilitowanego w innym podmiocie habilitujacym;
B) wnioskodawca nie moze ubiegac sig o nadanie stopnia doktora habilitowanego przez okres 2
lat.
§4
Kolokwium Habilitacyjne
Komisja Habilitacyjna pod kierunkiem przewodniczacego przeprowadza publiczne kolokwium
habilitacyjne w zakresie osiggnig¢ naukowych osoby ubiegajacej sie o stopieri doktora
habilitowanego, z wyfaczeniem osiggniec, ktérych przedmiot jest objety ochrong informacji
niejawnych. Kolokwium habilitacyjnego nie przeprowadza sie, jezeli co najmniej dwie recenzje sg
negatywne.
Przewodniczacy Komisji Habilitacyjne] po uzgodnieniu z sekretarzem Komisji Habilitacyjnej ustala
termin przeprowadzenia kolokwium habilitacyjnego. Kolokwium habilitacyjne przeprowadza sie
w siedzibie Instytutu. W wyjgtkowych przypadkach przewodniczacy Komisji Habilitacyjnej moze
dopusci¢ do kolokwium w formie zdalnej przy uzyciu $rodkow komunikacji elektronicznej,
zapewniajacych w szczegdlnosci:
A} komunikacje w czasie rzeczywistym migdzy uczestnikami kolokwium;
B) wielostronng komunikacjg w czasie rzeczywistym, w ramach ktdrej uczestnicy kolokwium
moga wypowiadac sie z zachowaniem niezbednych zasad bezpieczeristwa.
O terminie i miejscu kolokwium habilitacyjnego sekretarz Komisji Habilitacyjne] powiadamia
kandydata oraz cztonkéw Komisji Habilitacyjnej co najmniej 14 dni przed planowanym terminem.
Kolokwium habilitacyjne odbywa sig w obecnodci co najmniej pigciu cztonkéw Komisji
Habilitacyjnej, w tym co najmniej dwdch recenzentéw, przewodniczgcego i sekretarza.
Kolokwium habilitacyjne ma charakter publiczny i sktada sie z dwéch czeéci:
A) przedstawienia przez kandydata swoich osiggnie¢ habilitacyjnych oraz ich wptywu na
aktualny stan wiedzy {do 45 min);
B} rozmowy z kandydatem na temat jego osiggnieé naukowych.
Przewodniczacy Komisji Habilitacyjnej otwiera dyskusje, w trakcie ktdrej wszyscy obecni na
kolokwium habilitacyjnym czionkowie Komisji Habilitacyjnej uprawnieni sq do zadawania pytan
kandydatowi w zakresie przedstawionego osiggniecia naukowego. Kandydat odpowiada na
pytania i ustosunkowuje sig¢ do uwag. Nie umozliwia sie zabierania glosu obserwatorom
publicznego kolokwium habilitacyjnego.
Przewodniczgcy Komisji Habilitacyjnej po uprzednim ostrzezeniu moze nakazaé opuszczenie
kolokwium osobie, kidra zakidca jego przebieg.

Przewodniczgcy Komisji Habilitacyjnej podejmuje ostateczng decyzje co do formy kolokwium.
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Sekretarz Komisji Habilitacyjnej sporzadza protokét z kolokwium, ktéry stanowi zatgcznik do
protokotu z posiedzenia Komisji Habilitacyjnej, na ktdrym podjeta zostata uchwata w sprawie
wyrazenia opinii o nadaniu stopnia doktora habilitowanego. Protokét podpisuje sekretarz po
wezesniejsze] akceptacii przez obecnych podczas kolokwium czionkdw Komisji Habilitacyjnej,

Cztonkowie Komisji Habilitacyjnej biorgcy udziat w kolokwium habilitacyjnym w trybie zdalnym sg

obowigzani w jego trakcie mie¢ wigczong kamerg oraz, na progbe Przewodniczgcego, mikrofon.

§5

Tryb pracy Komisji Habilitacyjnej
Komisja Habilitacyjna moze obradowaé stacjonarnie lub zdalnie za pomocg urzadzen technicznych
umozliwiajacych prowadzenie obrad z jednoczesnym przekazem dzwieku i obrazu.
Komisja Habilitacyjna obraduje w obecnoéci co najmniej 6 czionkdw komisji, w tym
przewodniczacego i sekretarza.
O organizacji i trybie pracy Komisji oraz liczbie odbytych posiedzeri decyduje jej przewodniczacy
w porozumieniu z sekretarzem Komisji. Przewodniczacy Komisji jest zobowigzany do zapoznania
wszystkich czfonkdw Komisji z materiatami dostarczonymi sekretarza Komisji Habilitacyjnej.
Organizacjg posiedzen Komisji przewodniczgcy zleca sekretarzowi Komisji.
Uchwate zawierajgcg opinie w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego Komisja
Habilitacyjna podejmuje w gtosowaniu jawnym bezwzgledng wiekszoécia gloséw. Na wniosek
osoby ubiegajacej sig o stopient doktora habilitowanego Komisja podejmuje uchwate w
glosowaniu tajnym.
W przypadku, gdy osiggnigcia naukowe kandydata, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 niniejszego
regulaminu, stanowig wybitny wkiad w rozwdj okreslonej dyscypliny naukowej, Komisja
Habilitacyjna moze zwykiy wigkszodcia glosow czionkéw Komisji Habilitacyjnej obecnych na
posiedzeniu wystapi¢ do Rady Naukowejz wnioskiem o wyréznienie osiggnieé bedgcych podstawa
nadania stopnia doktora habilitowanego.
W przypadku, gdy co najmniej dwie recenzje s negatywne, Komisja Habilitacyjna przedstawia
Radzie Naukowej uchwate zawierajgcg negatywng opinie w sprawie nadania stopnia doktora
habilitowanego wraz z uzasadnieniem.
Sekretarz Komisji Habilitacyjnej sporzadza protokét z posiedzenia Komisji Habilitacyinej. Protokdt
i uchwate podpisuje przewodniczacy i sekretarz Komisji Habilitacyjnej podpisem tradycyjnym lub
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
Komisja Habilitacyjna w terminie 6 tygodni od dnia otrzymania recenzji przekazuje

przewodniczgcemu Rady Naukowe] uchwate zawierajgca opinie w sorawie nadania lub admowy



nadania stopnia doktora habilitowanego wraz z uzasadnieniem | dokumentacja postepowania w

sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego.

§6

Zakoriczenie postgpowania habilitacyjnego
Sekretarz Komisji Habilitacyjnej przedstawia Radzie Naukowe] przebieg postepowania
habilitacyjnego.
W posiedzeniu Rady Naukowej mogg uczestniczy¢ czfonkowie Komisji Habilitacyjnej, jednak
prawo do glosowania w sprawie majg tylko cztonkowie Komisji, bedacy jednoczesnie cztonkami
Rady.
Rada Naukowa w terminie miesigca od otrzymania uchwaly Komisji Hablilitacyjnej, zawierajgcej
opinig, podejmuje uchwatg o nadaniu lub odmowie nadania stopnia doktora habilitowanego, a
nastgpnie niezwiocznie zawiadamia o tym kandydata. Pod gtosowanie poddawana jest uchwata
w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego. W przypadku, gdy nie uzyska ona
bezwzglednej wigkszosci gfoséw, uznaje sig, ze Rada Naukowa podjela uchwate o odmowie
nadania stopnia doktora.
Na wniosek Komisji Habilitacyjnej, Rada Naukowa bezwzgledng wiekszoécia gloséw w obecnoéci
co najmnie] potowy czionkéw Rady Naukowej uprawnionych do glosowania moze podjac uchwate
o wyroznieniu osiggnigt bgdgcych podstawg nadania stopnia doktora habilitowanego.
W przypadku negatywnej opinii Komisji Habilitacyjnej, Rada Naukowa odmawia nadania stopnia
doktora habilitowanego. Od decyzji o odmowie nadania stopnia doktora habilitowanego
przysiuguje odwotanie do RDN za posdrednictwem Rady Naukowej w terminie 30 dni od dnia
doreczenia decyzji.
Rada Naukowa przekazuje odwotanie do RDN wraz ze swojg opinig i aktami sprawy w terminie 3

miesiecy od dnia ztoZenia odwelania.

§7
Optaty

Opfata za wydanie dyplomu doktora habilitowanego wraz z odpisami ustalana jest przez
Dyrektora Instytutu w zarzadzeniu.

Kandydaci bedgcy pracownikami Instytutu nie ponoszg optat za postepowanie w sprawie nadania
stopnia doktora habilitowanego.

Jezeli kandydat nie jest pracownikiem Instytutu, Rada Naukowa po otrzymaniu wniosku
kandydata, lecz nie pdZniej niz na tydziend przed podjeciem uchwaty, o ktérej mowa w § 2 ust. 3

niniejszego dokumentu, odbiera od kandydata pisemne zobowigzanie wiasne lub jednostki



zatrudniajgcej kandydata, ktéra bedzie ponosi¢ koszty postepowania, do zawarcia z Instytutem

umowy, okreslajgcej miedzy innymi sposéh finansowania kosztéw postgpowania w sprawie

nadania stopnia doktora habilitowanego. Koszty te obejmuje m.in. koszty recenzji, pracy Komisji

Habilitacyjnej, organizacji Rady Naukowej podejmujgcej uchwaly o nadaniu stopnia doktora

habilitowanego.

A) Po wyrazeniu zgody na przeprowadzenie postepowania zawierana jest umowa pomiedzy
Dyrektorem Instytutu a kandydatem lub jednostky zatrudniajgca kandydata, kiéra okreéla
migdzy innymi sposéb finansowania kosztow postepowania w sprawie nadania stopnia
doktora habilitowanego.

B) W uzasadnionych przypadkach decyzjg Dyrektora Instytutu moze nastapi¢ zwolnienie z opfat

w czesci lub w catosci.

§8
Przepisy koticowe
Sekretarz Rady Naukowej (zgodnie z kalendarzem prac) zamieszcza w BIP:
A) wniosek osoby ubiegajacej sig o stopieri doktora habilitowanego;
B) informacjg o skiadzie Komisji Habilitacyjnej;
C) recenzje;
D) informacje o terminie, miejscu i sposobie przeprowadzenia kolokwium habilitacyjnego;
E) uchwate Komisji Habilitacyjnej zawierajaca opinie w sprawie nadania stopnia wraz z
uzasadnieniem;
F} uchwate Rady Naukowej o nadaniu stopnia albo odmowie jego nadania.
Informacjg, o ktérej mowa w ust. 1 pkt D), zamieszcza sig nie pdiniej niz w terminie 14 dni przed
wyznaczonym terminem przeprowadzenia kolokwium habilitacyjnego.
Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 pkt, A-C) niezwtocznie po ich udostepnieniu zamieszcza sie
w systemie POL-on.
W postgpowaniach w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego, w zakresie

nieuregulowanym w niniejszym dokumencie stosuje sig odpowiednio przepisy Ustawy.








